19. Checkliste Sternsinger

1. Vorbereitung:

In der Gruppenleiterrunde werden folgende Punkte festgelegt:
e Verteilung von Zustandigkeiten
o Offentlichkeitsarbeit — wer?
o Anzahl der Gruppen festlegen — abhangig von Anzahl der teilnehmenden
Sternsingerinnen
o StralReneinteilung fur Gruppen schriftlich festhalten — Karte der Pfarrei,
Ortsplan der Gemeinde Dipperz — moglichst gleicher Zeitaufwand
o Fahrerinnen fur auR3enliegende Hofe und Wisselsrod
o Pfarrheim —
* Reservierung im Pfarrbiro — wer?
= Schlissel - wer holt ab?
= Essen, Getranke — wer kauft was ein?
o Texte fur Sternsinger vorbereiten und ausdrucken lassen — wer?
o Anschreiben des Segens (Kreide, Aufkleber - Pfarrbiro) — wer?
o Wer ist standig fur die Sternsinger erreichbar (Name, Telefonnummer)?
e Sind genigend Kleider, Sterne, Kronen und Sammeldosen vorhanden?
o Wer Uberprift?
e Terminabsprachen
o Datum
= Ausgabe der Sternsingerkleidung
(Kleidung,Sterne, Kronen und Sammeldosen bereitlegen — wer? —
wo?)
= Sternsingeraussendung - Wer tibernimmt welche Aufgaben in der
Aussendungsfeier?
= Empfang der Sternsinger — wer nimmt teil (eingeteilte
Messdienerinnen? — wer Ubernimmt welche Aufgaben? Ablauf mit
Pfarrer abstimmen
o Uhrzeiten
= Ausgabe der Sternsingerkleidung?
= Sternsingeraussendung?
= Empfang der Sternsinger — Gottesdienst?
o Treffpunkte
= Ausgabe der Sternsingerkleidung?
(mit Probe der Aussendungsfeier und des Empfangs)
= Kirche
= Pfarrheim

2. Konkrete Durchfihrung

¢ In der Kirche zur Aussendungsfeier — alle Sternsinger

eingeteilte Sternsinger fur besondere Aufgaben

e Uberpriifen ob die Sternsingerinnen dem Wetter entsprechende Kleidung
angezogen haben?
Sternsingerinnen versammeln sich in den zugeteilten Gruppen
Gruppen werden die Straf3en zugeteilt — Zettel aushéndigen
Fahrerlnnen fur aul3enliegende Hofe und Wisselsrod

Gruppen verteilen — wer nimmt was?

Spendendosen, Kreide und Aufkleber wahrend der Aussendungsfeier an die
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e Empfang der Sternsinger in der Kirche (eingeteilte Sternsinger)

3. Offentlichkeitsarbeit

e Bekanntmachung
e Homepage der Pfarrgemeinde
o Pfarrbrief
e Mitteilungsblatt der Gemeinde
e Schaukasten

e Dokumentation
e Fotos
e Bericht Pfarrbrief
e Bericht Homepage

4. Abschluss im Pfarrheim

Namen Vorbereitungsteam

Uhrzeit

Schlussel

Essen vorbereiten

Verteilung der gesammelten Geschenke
Sammeldosen mit Geld im Pfarrbiro abgeben
Pfarrheim aufraumen

Einsammeln der Sternsingerkleidung
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